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I. ADATKEZELO BEMUTATASA

A Kébanyai Bem Jézsef Altalanos Iskola (a tovibbiakban: Intézmény, Adatkezeld, vagy ,,Mi”)
belsé6 adatkezelési folyamatai jogszertiségének és az érintettek jogainak biztositasa céljabdl az alabbi
adatvédelmi tajékoztatot alkotja.

Adatkezel6 megnevezése: Kébanyai Bem Jozsef Altalanos Iskola
Adatkezel6 székhelye: 1101 Budapest, Hungaria korat. 5-7.
Adatkezel6 elektronikus cime:  keletpest@kk.gov.hu

Adatkezel6 képviselGje: Gal Judit intézményvezetd
Adatvédelmi tisztvisel6: Bovard Kft. (info@bovard.hu)

Tajékoztatjuk a tanuldinkat és toérvényes képviselbiket (a tovabbiakban egytittesen: érintett, tanulo),
hogy Intézménytink a személyes adatok kezelését a vonatkozoé jogszabalyok, igy elsGsorban az
alabbiak tiszteletben tartasaval végzi:

- az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.),

- az Buro6pai Parlament és a Tanacs (EU) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a
95/46/EK irinyelv hatilyon kivil helyezésérdl szolé 2016/679 szami rendelete (a
tovabbiakban: Rendelet),

- anemzeti koznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nktv.),

- a nemzeti kézneveléstdl sz0l6 torvény végrehajtasardl szolé 229/2012. (VIIL 28.) Korm.
rendelet,

- a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl
sz616 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: EMMI rendelet),

- az oktatasi nyilvantartasrol szo6l6 2018. évi LXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Onytv.).

Intézménytnk a személyes adatokat bizalmasan kezeli, az adatok megé6rzése érdekében megtesz
minden az adattarolashoz, adatkezeléshez kapcsolédé informatikai és egyéb biztonsagos
adatkezelést el6segitd technikai és szervezési intézkedéseket.

Fogalmak

A jelen tajékoztatd fogalmi rendszere megegyezik a Rendelet 4. cikkében meghatarozott értelmezé
fogalommagyarazataival, illetve bizonyos pontokban kiegészitetten Infotv. 3. § értelmezd

rendelkezéseivel.

Amikor a jelen tajékoztatd adatokrol, vagy adatkezelésrél rendelkezik, azon személyes adatokat,
illetve ezek kezelését kell érteni.

kksksksk
II. EGYES ADATKEZELESI CELOK
1. Kbznevelési feladatok ellatasa

Adatkezelés célja



Intézménytunk célja a személyes adatok kezelésével a jogszabalyokban rogzitett kéznevelési
feladatai ellatasa, melyhez a jogszabalyokban meghatarozott adatokat sziikséges kezelnie.

Kezelt személyes adatok

Az Nktv. rendelkezései szerint' a kdznevelési feladatokat ellatd intézmény az alabbi személyes
adatokat kezeli a tanul6ival kapcsolatban:

a) a tanuld neve, sziletési helye és ideje, neme, allampolgarsaga, lakéhelyének, tartézkodasi
helyének cime, tarsadalombiztositasi azonosito jele, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag
teriiletén valo tartézkodas jogeime és a tartézkodasra jogositd okirat megnevezése, szama,

b) szul6je, torvényes képviselSje, a csaladi potlékra jogosult neve, lakéhelye, tartézkodasi helye,
telefonszama,

¢) a tanul6 tanuldi jogviszonyaval kapcsolatos adatok

ca) felvételivel kapcsolatos adatok,

cb) az a kéznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

cc) jogviszony sziinetelésével, megszinésével kapcsolatos adatok,

cd) a tanul6é mulasztasaval kapcsolatos adatok,

ce) kiemelt figyelmet igénylé gyermekre, tanuléra vonatkozé adatok,

cf) a tanul6- és gyermekbalesetre vonatkozo adatok,

cg) a tanuld oktatasi azonositd szama,

ch) mérési azonosito,

d) a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos adatok:

da) az egyéni munkarenddel kapcsolatos adatok,

db) a tanul6é magatartasanak, szorgalmanak és tudasanak értékelése és mindsitése, vizsgaadatok,
dc) felnéttoktatas esetében az oktatas munkarendjével kapcsolatos adatok,

dd) a tanuldi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok,

de) a tanul6 diakigazolvanyanak sorszama,

df) a tankonyvellatassal kapcsolatos adatok,

dg) évfolyamismétlésre vonatkozo adatok,

dh) a tanuldi jogviszony megszinésének idépontja és oka,

e) az orszagos mérés-értékelés adatai,

f) azt, hogy a tanulé hanyadik évfolyamon, mely orszagban vett részt az Nktv. 9. § (4) bekezdése
alapjan szervezett hataron tuli kirindulason,

@) azt, hogy a tanulé hanyadik évfolyamon, mely orszagban vett részt kulféldi tanulmanyiton,

h a gyermek, tanul6 utan csaladi potlékra jogosult személy nevét, lakohelyét, tartézkodasi helyét,
telefonszamat, ha ez a személy nem a gyermek, tanul6 sziil6je, torvényes képvisel6je.

Intézménytnk a fentieken tul kezelheti a tanul6 és a sziilé e-mail cimét a minél hatékonyabb, és a
kornak megfelel6 kommunikacios csatornak biztositasa érdekében.

Intézménytunk nyilvantartja tovabba azokat az adatokat, amelyek a jogszabalyokban biztositott
kedvezményekre valé igényjogosultsag elbirdlasahoz és igazolasihoz sziikségesek’. E célbol azok
az adatok kezelhet6k, amelyekb6l megallapithaté a jogosult személye és a kedvezményre vald
jogosultsaga.

Tanuldk mindsitésével kapcsolatos adatok nyilvantartisa

! Nktv. 41. § (4) bekezdése
2 Nktv. 41. § (9) bekezdése


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100190.tv#lbj266id9e5d

Intézményiink koteles > beirdsi naplot, osztilynaplot, csoportnaplot, foglalkozasi naplot,
vizsgajegyzokonyveket, torzslapot és egyéb nyilvantartasokat vezetni, valamint bizonyitvanyt
kiallitani.

Bizonyitvany kiallitasa

A tanulé az egyes évfolyamok, tovabba az érettségi vizsga tanulmanyi kovetelményeinek
teljesitésérdl bizonyitvanyt kap*. A bizonyitvany tartalmazza a tanul6 4ltal tantsitott végzettségnek
a jogszabaly szerinti besorolasat. Intézményunkben csak az oktatasért felel6s miniszter altal
jovahagyott bizonyitvanynyomtatvany, valamint bizonyitvany kiallitasahoz sziikséges nyomtatvany
alkalmazhat6’, melynek tartalmét jogszabély rogziti®, igy arra Intézménytinknek nincs rihatasa.

Kollégiumi elhelyezéssel kapcsolatos adatkezelés

A tanulé térvényben® biztositott joga, hogy kollégiumi ellatasban részesiilion. Intézményiink
jogosult megallapitani a kollégiumi tagsagi jogviszony felvételi kovetelményeit’, melyeknek torténd
megfelelést ellendriz is, sziikséges adatok kezelésével.

Tanuldi hianvzas miatti adatkezelés

Intézménytunk a tanuld betegség miatti hianyzasa esetén kezeli a hianyzas igazolasara szolgald
igazolast, mely tartalmazza a betegség miatt bekévetkezett tivollét pontos idStartamat is'.

Fegyelmi eljarasokhoz kapcsol6dé adatkezelés

Intézménytnk a tanuldokkal szemben meghatarozott feltételek fennallasa esetén fegyelmi eljarast
indithat. A fegyelmi eljarast egyeztetd eljaras el6zheti meg, amelynek célja a kotelességszegéshez
vezeté események feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott és a
sérelmet elszenved6 kozottih megallapodas létrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében. A
targyalasrol és a bizonyitasi eljarasrol jegyz6konyvet kell késziteni'', amelyben fel kell tiintetni a
targyalas helyét és idejét, a targyalason hivatalos minéségben részt vevék nevét, az elhangzott
nyilatkozatok f6bb megallapitasait. Sz6 szerint kell régziteni az elhangzottakat, ha a targyalas
vezetdje szerint ez indokolt, valamint ha azt a tanul vagy a szul6 kéri.

Intézményiink koteles a fegyelmi hatirozat meghozatalahoz sziikséges tényallast tisztdzni'”. Ha
chhez a rendelkezésre all6 adatok nem elegenddk, hivatalbdl vagy kérelemre bizonyitasi eljarast
folytathatunk le. Bizonyitasi eszkozok lehetnek a tanulé és a szilé nyilatkozata, az irat, a
tantivallomas, a szemle és a szakértSi vélemény.” A fegyelmi eljiras soran torekedniink kell minden
olyan kortulmény feltarasara, amely a kotelességszegés elbiralasanal, a fegyelmi bintetés
meghozatalandl a tanulé ellen, vagy a tanulé mellett szol. '* Az eljards sorin keletkezd

3 Nktv. 41. § (1) bekezdése, valamint az EMMI rendelet 94 -107. §
#Nktv. 57. § (4) bekezdése

5> Nktv. 57. § (5) bekezdése

¢ EMMI rendelet 96. § (2) és (3) bekezdése
8 Nktv. 46. § (6) bekezdés a) pontja

9 Nktv. 50. § (2) bekezdése

10 EMMI rendelet 51. § (1) bekezdése

1 EMMI rendelet 56. § (6) bekezdése

12 EMMI rendelet 57. § (1) bekezdése

13 EMMI rendelet 57. § (1) bekezdése

14 EMMI rendelet 57. § (2) bekezdése



dokumentumokban rogzitésre kertlé személyes adatokat a fegyelmi eljaras eredményes lefolytatas
érdekében kezeljiik, mely alapjan az eljaras végén fegyelmi hatirozatot hozunk".

Tanulo- és gvermekbalesetek kivizsgalasa

Kivizsgaljuk és nyilvantartjuk a tanul6- és gyermekbaleseteket'. A vizsgilat soran fel kell tarjuk a
kivalt6 és a kozrehatd személyi, targyi és szervezési okokat, melyrol jegyzékonyvet veszink fel.

Nvilvantartas végzett tanuldkrol

A végzett tanul6inkrol kotelesek vagyunk nyilvantartast vezetni'’, melyben sziikséges feltiintetni a
tanul6 nevét, oktatasi azonosito szamat, sziletési helyét és idejét, anyja sziletéskori nevét, a tanuld
iskolan belili tanulmanyai befejezésének évét, a tanuldt esetlegesen atvevé iskola nevét, OM
azonositojat, cimét és szakiranyat'®.

Fizikai allapot és edzettség mérése
Intézménytnk testnevelés vagy mozgasnevelés tantargyat tanité pedagdgusaf(i), bizonyos esetekben
a gyogytestnevelést ellaté pedagdgus, mozgasfejlesztést végz6 pedagdgus, gyogypedagdgus

konduktor kézremukodésével, ellatja a tanuldk fizikai allapotanak és edzettségének mérésével
kapcsolatos feladatokat, mely személyes adatok kezelésével jar.

Egvéni fejlesztési tervvel kapcsolatos adatkezelés

Intézményunk az egyiittnevelést segité pedagogus és a fejleszté pedagdgus kozremikodésével a
sajatos nevelési igény, valamint a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd6 tanuld
fejlesztéséhez egyéni fejlesztési tervet készit, amelynek eredményét évente legalabb két alkalommal
rogziti. A foglalkozasokat a pedagdgusok a helyben szokasos moédon, vagy a kézpontilag kiadott
egyéni fejlédési lapon dokumentaljak.”

Hit- és erkolcstan oktatassal dsszefiioed adatkezelés

A szul6 a hit- és erkolestan oktatassal Gsszefliggé adatkezeléshez nyilatkozhat intézményiinknek
arrol, hogy valamely a hit- és erkolestan oktatas megszervezését vallaloé bevett egyhaz, illetve belsé
egyhazi jogi személy altal szervezett hit- és erkolestan oktatast vagy az etika oktatast igényli a
gyermeke részére.”!

Adatkezelés jogalapja

A fenti személyes adatok kezelésének jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés €) pontja, tehat az
adatkezelés Intézménytnk koznevelési kozfeladatanak ellatasahoz sziikséges. A tanulok hianyzasa,
a tanulé- és gyermekbalesetek kivizsgalasa, a tankonyvtamogatasi kedvezmény igénylése sorin
végzett kiilonlegesadat-kezelés a Rendelet 9. cikk (2) bekezdés g) pontja szerinti kivételen alapul.

15> EMMI rendelet 58. §

16 EMMI rendelet 169. § (1) bekezdése

17 EMMI rendelet 106. § (1) és (2) bekezdése
18 EMMI rendelet 106. § (3) bekezdése

20 EMMI rendelet 139. §

2L EMMI rendelet 182/A. § (5)-(8) bekezdése



Titoktartasi kételezettség

A pedagbgust, a nevel6 és oktaté munkat kozvetlenil segité alkalmazottat, tovabba azt, aki
kozremtkodik a gyermek, tanul6 felugyeletének az ellatasaban, hivatiasanal fogva harmadik
személyekkel szemben titoktartasi kételezettség terheli a gyermekkel, a tanuléval és csaladjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot illetéen, amelyrdl a gyermekkel, tanuléval,
sziilével val6 kapcsolattartis soran szerzett tudomast™.

E kotelezettség a foglalkoztatasi jogviszony megszinése utan is hataridé nélkil fennmarad. A
titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevelGtestilet tagjainak egymas kozti, valamint a
gyermekvédelmi jelz6rendszer tagjaival torténd, a tanuld fejlédésével 6sszefliged megbeszélésre.

A titoktartasi kotelezettségtdl figgetlentl a gyermek és a kiskoru tanulé szil6jével minden, a
gyermekével 6sszefiiged adat kozolhetd, kivéve, ha az adat kozlése sulyosan sértené a gyermek,
tanuld testi, értelmi vagy erkolesi fejlédését.

Személyes adatok forrasa

Az adatokat az Oktatasi Hivatal mint a KIR adatkezel6je, tovabba a tanul6 és torvényes képviselje
bocsatja a rendelkezésiinkre. Amennyiben az érintett a személyes adatok forrasa, a kezelt adatok
korének esetleges valtozasardl azok felvételekor, kdzvetlentl adunk tajékoztatast.

Ha a szil6, torvényes képvisel6 az Nktv. (4) bekezdés 1) pontjaban meghatarozott csaladi potlékra
jogosult nevét, lakohelyét, tartézkodasi helyét, telefonszamat nem adja meg Intézménytunknek,
ezeket az adatokat a csaladtimogatasi tigyben eljard hatésigtol szerezziik be.*

Kezelt személyes adatok cimzettjei

A személyes adatokat kizarélag azon alkalmazottaink jogosultak megismerni, akiknek ezen adatok
kezelése munkakorébe tartozik.

Az egyes képzéseken tanitd oktatéinkat szamos esetben megbizasi jogviszonyban alkalmazzuk. A
megbizasi jogviszonyban alkalmazott tanarokrol az adott képzés megkezdésekor tajékoztatjuk a
tanuldkat.

A tanuldi nyilvantartas adatai - a jogszabalyokban foglaltak szerint, a személyes adatok védelmére
vonatkozé célhoz kotottség megtartasaval - tovabbithaték a fenntartonak, a kifizetGhelynek, a
birésagnak, renddrségnek, tgyészségnek, a kozneveléssel Osszefiiggd igazgatasi tevékenységet
végz6 kozigazgatasi szervnek, a munkavégzésre vonatkozé rendelkezések ellenérzésére
jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolgalatnak™.

A tanulé adatai kozul

a) aneve, sziletési helye és ideje, lakohelye, tartézkodasi helye, sziilGje neve, torvényes képviselGje
neve, szildje, torvényes képviselSje lakohelye, tartézkodasi helye és telefonszama, jogviszonya
kezdete, sziinetelésének ideje, megszinése, egyéni munkarendje, mulasztisainak szama a
tartézkodasanak megallapitasa, a tanitasi napon a tanitasi 6rat6l vagy az iskola altal szervezett
kotelezé foglalkozastol valé tavolmaradas jogszertségének ellenbrzése és a tanuld szilGjével,

23 Nktv. 42. § (1) bekezdése
24 Nktv. 41. § (4b) bekezdése
25 Nktv. 41. § (5) bekezdése



torvényes képvisel6jével valé kapcsolatfelvétel céljabol, a jogviszonya fennallasaval, a
tankotelezettség teljesitésével Osszefliggésben a fenntarto, birdsag, renddrség, tigyészség, telepiilési
onkormanyzat jegyz6je, kozigazgatasi szerv, nemzetbiztonsagi szolgalat részére,

b) iskolai felvételével, atvételével kapcsolatos adatai az érintett iskolahoz, felsGoktatasi intézménybe
torténé felvétellel kapcsolatosan az érintett felsdoktatasi intézményhez,

c) a neve, sziletési helye és ideje, lakohelye, tartézkodast helye, tarsadalombiztositasi azonosito jele,
szilGje, torvényes képviselSje neve, sziildje, torvényes képviseldje lakohelye, tartézkodasi helye és
telefonszama, az iskolai egészségligyi dokumentacio, a tanul6- és gyermekbalesetre, illetve a tanuld
fizikai allapotara és edzettségére vonatkozo adatok az egészségi allapotanak megallapitasa céljabol
az egészséguigyi, iskola-egészségligyi feladatot ellaté intézménynek,

d) a neve, sztletési helye és ideje, tarsadalombiztositasi azonosito jele, lakohelye, tartézkodasi helye,
szilGje, torvényes képviseldje neve, sziildje, torvényes képviseldje lakohelye, tartézkodasi helye és
telefonszama, a gyermek, tanulé mulasztasaval kapcsolatos adatok, a kiemelt figyelmet igényl6
gyermekre, tanuldéra vonatkozé adatok a  veszélyeztetettségének megelézése, feltarasa,
megszintetése céljabol a csaladvédelemmel foglalkoz6 intézménynek, szervezetnek, gyermek- és
ifjusagvédelemmel foglalkozé szervezetnek, intézménynek,

e) az igényjogosultsag elbiralasahoz és igazolasahoz sziikséges adatai az igénybe vehet6 allami
tamogatas igénylése céljabdl a fenntart6 részére,

f) az allami vizsgaja alapjan kiadott bizonyitvanyainak adatai a bizonyitvanyokat nyilvantartd
szervezetnek a bizonyitvanyok nyilvantartasa céljabol, tovabba a nyilvantarté szervezettdl a
fels6foka felvételi kérelmeket nyilvantarté szervezethez,

tovabbithat6™.

A tanulo

a) sajatos nevelésiigényére, beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézségére, tartés gyogykezelésére
vonatkoz6 adatai, tovabba a gyermek, tanuld specialis kéznevelési ellatasahoz elengedhetetlentl
szitkséges szakorvosi, iskolaorvosi diagnézisanak adatai a pedagogiai szakszolgalat, a nevelési-

oktatasi intézmények és az egészségugyi szakellatd kozott,

b) az iskolaba lépéshez szikséges fejlettségével kapcsolatos adatai a szilének, a pedagogiai
szakszolgalat intézményeinek, az iskolanak,

€) magatartasa, szorgalma és tudasa értékelésével kapcsolatos adatai az érintett osztalyon belil, a
nevelGtestileten beldl, a szilének, iskolavaltds esetén az 1j iskolanak, a szakmai ellenSrzés

végzojének,

d) diakigazolvanya kiallitisahoz sziikséges valamennyi adata a hivatal, a didkigazolvany
elkészitésében kézremikodok részére

tovabbithat6?.

26 Nktv. 41. § (7) bekezdése
27 Nktv. 41. § (8) bekezdése



A hit- és erkolestan oktatas valasztasa esetén Intézménylink a tanuld nevét és osztilya
megnevezését az érintett bevett egyhaznak vagy annak belsé egyhazi jogi személyének a jogszabaly
alapjan 4tadja az oktatis megszervezésének céljiabol™.

Kozponti  koltségvetésbél vagy eurdpai unids forrasbol finanszirozasra kertlé kalfoldi
tanulmanyutra iranyulé csoportos palyazat esetén kotelesek vagyunk

a) a tanul6 nevét,

b) a tanul6 oktatasi azonositod szamat,

¢) a tanul6 nevelési-oktatasi intézményének nevét, oktatasi azonosité szamat,

d) a tanul6 tanuldi jogviszonyat megalapozo6 koznevelési alapfeladatot,

e) a tanulonevelés-oktatasanak helyét,

f) a tanul6 évfolyamat,

@) azt, hogy a tanulé hanyadik évfolyamon, mely orszagban vett részt kilféldi tanulmanyuiton,
h) kiskoru tanulé esetén a kilfoldi tanulmanyuthoz torténd sziléi hozzajarulasi nyilatkozatot,
1) a tanul6 nyelvi szintjét igazolo iskolai ajanlast,

j) a valasztott kilféldi fogado intézmény, gazdalkodo szervezet nevét,

k) az utasbiztositas szerz6désszamat,

1) a tamogatéi szerz6dés szamat,

m) a tanuld sajatos nevelési igényére vonatkozo adatokat

tovabbitani a Tempus Kézalapitvany szimara.”

Kotelesek vagyunk a sztlét és a tanuld kollégiumi elhelyezése esetén a kollégiumot is értesiteni a
tankoteles tanuld elsé alkalommal t6rténd igazolatlan mulasztasakor, tovabba abban az esetben is,
ha a nem tankételes kiskort tanul6 igazolatlan mulasztisa a tiz 6rat eléri™. Ha az értesités
eredménytelen maradt, és a tanulé ismételten igazolatlanul mulaszt, a gyermekjoléti szolgalat
kozremikodését igénybe véve kell megkeresniink a tanul6 sziilGjét.

Ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz tanitasi orat, vagy egyéb foglalkozast,
Intézménylink igazgatdja értesiti a tanuld tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes
gyamhatésagot, a gyermekvédelmi szakellitisban nevelked6 tanulé esetén a tertleti
gyermekvédelmi szakszolgalatot, tankételes tanuld esetén a gyermekjoléti szolgalatot™.

Ha a tankételes tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a harminc tanitasi 6rat, vagy
egyéb foglalkozast, a mulasztasrél tdjékoztatjuk az altalanos szabalysértési hatdsagot, valamint
ismételten tdjékoztatjuk a gyermekjoléti szolgalatot, amely kézremikodik a tanuld sziléjének az
értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakellatasban nevelked6 tanuld esetén a teriileti
gyermekvédelmi szakszolgalatot™.

Ha a tankételes tanulé igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az Otven tanitasi 6rat, vagy
egyéb foglalkozast, Intézményiink igazgatdja haladéktalanul értesiti a tanulé tényleges tartézkodasi
helye szerint illetékes gyamhatosagot™.

28 EMMI rendelet 182/B. §

2 Nktv. 44/C. § (4) bekezdése

30 EMMI rendelet 51. § (3) bekezdése
3 EMMI rendelet 51. § (4) bekezdése
32 EMMI rendelet 51. § (5) bekezdése
33 EMMI rendelet 51. § (5) bekezdése



Torvényi kotelezés alapjan™ a tanuldkkal kapcsolatos meghatarozott adatokat™ fel kell tolteniink
az Oktatasi Hivatal altal tizemeltetett KIR tanul6i nyilvantartasba. A KIR adatkezel6je az Oktatasi
Hivatal.

A Neptun KRETA (Koznevelési Regisztraciés és Tanulmanyi Alaprendszer) a koznevelési
intézmények oktatasszervez6i feladatait timogatd informatikai rendszer, melynek hasznalata
kotelez6 Intézménylink szamara. A Kréta rendszerben a tanuldé és torvényes képviseldje is
megtekintheti a kezelt adatokat. A KRETA szolgiltéja az eKRETA Informatikai Zrt. (1111
Budapest, Budafoki at 59.).

Intézménytnk a jogszabalyban meghatarozott hatarid6ig tajékoztatja a sziiléket, hogy mely tanulok
jogosultak az Nktv. alapjan ingyenes és nemzetiségi tankonyvellatasra.*

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba, vagy nemzetkézi szervezethez

Intézménytunk a tanuldk fenti személyes adatait nem tovabbitja sem harmadik orszagba, sem
nemzetkozi szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

Intézménytunknek a koznevelési feladatok ellatasa soran az Nktv. 41. § (10) bekezdésében és az
EMMI rendelet 1. szamu mellékletében irt id6tartamban kell a személyes adatokat kezelnie.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas
Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

KKk kk

2. Egészségiigyi adatok kezelése a kéznevelési feladatok ellatasa soran

Adatkezelés célja

Tanuldink fizikai allapotanak, edzettségének felmérése (NETFIT) a tanuldk egészsége
megbrzésének, javitasanak, fenntartdsinak elémozditasa, és a tanulok egészségi allapotanak
nyomon kovetése, fejlesztési lehet6ségek elbirasa a tanuldk fizikai fittségi szintjének feltarasaval.
Tanuloink iskolaorvosi, szakorvosi szlrévizsgalat és ellen6rz6 vizsgalat alapjan konnyitett vagy
gyogytestnevelés Orara torténé beosztasa és annak megszervezése, valamint nyilvantartasvezetési

kotelezettség teljesitése.

Tanulok részére fogaszati, szemészeti és altalanos szlrévizsgalat, iskolapszichologiai szolgaltatas
biztositasa, prevencio, az oktatas-nevelés egészséges korilményeinek megteremtése.

Kezelt személyes adatok

Fizikai allapot és edzettség mérése

3 Onytv. 4. § és 6. § (1) bekezdése
3 Onytv. 1. melléklet I. pontja
36 EMMI rendelet 184/B. § (2) bekezdése
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Intézményunk testnevelés tantargyat tanité pedagogusa(i) a Nemzeti Egységes Tanuloi Fittségi
Teszt (a tovabbiakban: NETFIT) nevi informatikai rendszerbe r6gziti(k) az orszagosan egységes
mérési modszer alapjan a tanuldk fizikai allapotanak és edzettségének mérésével kapcsolatos
eredményeket. A NETFIT rendszerbe azonositasra alkalmatlan médon toltjik fel a tanuloi
eredményeket. A feltSltott eredményeket NETFIT-et timogaté informatikai alapt diagnosztikus
értékeld rendszer automatikusan kiértékeli. A fizikai fittségi mérés tanulot érinté eredményeirdl a
tanuld és a szul6 a tanuldé mérési azonositdjanak felhasznalasaval a NETFIT rendszeren keresztiil
kap tajékoztatast’.

Konnyitett testnevelés vagy gydgytestnevelés orara t6rténd beosztashoz kapcesolédé adatkezelés

A tanulot, ha egészségi allapota indokolja, az iskolaorvosi, szakorvosi szdrévizsgalat alapjan
konnyitett testnevelés- vagy gyogytestnevelés-érara kell beosztani. Az orvos altal vizsgalt tanulokrol
a jogszabalyi el6irasok szerint™ nyilvantartast vezetiink, amelyben feltiintetjiik a felvételi 4llapotot
és az ellen6rzé vizsgalatok eredményét is.

Sztrdvizsgalatok

Intézménytinknek gondoskodnia kell a rabizott tanuldk feliigyeletérél, a nevelés és oktatas
egészséges ¢s biztonsagos feltételeinek megteremtésérdl, a tanuldk rendszeres egészségiigyi
vizsgalatanak megszervezésérdl, ennek keretében kilonésen, hogy a tankotelezettség végéig a
kozépfokd iskolaba jaré tanulé évenként legalabb egyszer fogaszati, szemészeti és altalanos
sz{révizsgalaton vegyen részt”. A tanul6 joga az Nktv. 46. § (6) bekezdésének d) pontja szerint,
hogy rendszeres egészséguigyi felugyeletben és ellatasban részesiiljon.

Adatkezelés jogalapja

A fenti személyes adatok kezelésének jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés ) pontja, tehat az
adatkezelés Intézményiink koznevelési kozfeladatanak ellatasahoz szikséges. Az egészségligyl
adatok kezelése a Rendelet 9. cikk (2) bekezdés g) pontja szerinti kivételen alapul.

Az adatok forrasa

Az adatok forriasa egyrészt az érintett, masrészt pedig a szlrévizsgalatokat elvégz6 orvos,
pszicholégus. Amennyiben az érintett a személyes adatok forrasa, a kezelt adatok kérének esetleges
valtozasarol azok felvételekor, kozvetlentl ad tajékoztatast részére az Adatkezeld.

Az orvosok 0nall6 adatkezelének mindsiilnek, akik csupan a jogszabalyokban meghatarozottak
szerinti, a hivatasukra vonatkozoé titoktartasi kotelezettséggel 6sszhangban 1évé adatokat adjak at
részinkre.

Kezelt személyes adatok cimzettjei

A személyes adatokat kizardlag azon alkalmazottaink jogosultak megismerni, akiknek ezen adatok
kezelése munkakorébe tartozik.

A NETFIT rendszerbe a jogszabaly altal el6irt adatok feltoltésre kertilnek.

37 Nktv. 44/B. § és EMMI rendelet 81. § és 4. szamu melléklet
38 EMMI rendelet 142. § (1)
% Nktv. 25. § (5) bekezdése
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Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba, vagy nemzetkézi szervezethez

Intézménytink a tanulok fenti személyes adatait nem tovabbitja sem harmadik orszagba, sem
nemzetkozi szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

Adatkezelének a kéznevelési feladatok ellatasa soran az Nktv. 41. § (10) bekezdésében és az EMMI
rendelet 1. szamu mellékletében irt id6tartamban kell a személyes adatokat kezelnie.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas
Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

skkkkk

3. Fotdk és videdk készitése

Tajékoztatjuk az érintetteket, hogy az Intézményink altal szervezett valamennyi rendezvényen
fotokat és videofelvételeket készithetink. Az egyes, az Intézmény altal szervezett és elére
tervezhetd rendezvényekrdl kiilon, részletes tajékoztatast nyujtunk minden tanév vagy félév elején.

Azon rendezvények tekintetében, amelyekkel kapcsolatban a tanuldinkrol készitett fénykép-
és/vagy videofelvételeket Intézménylink a kotlatlan internetes nyilvanossdg szamara elérhetd
internetes feliiletein (pl. weboldal, koz6sségi oldal nyilvanos feliilete) kozzéteszi, a tanuldk
torvényes képvisel6jének hozzajarulasat kérjuk a gyermekekkel kapcsolatos felvételkészitéshez és -
felhasznalashoz. A torvényes képvisel6k az egyes rendezvények tekintetében a felvételkészitéshez
és -felhasznalashoz adott hozzajarulasukat {rasban barmikor visszavonhatjak, illetve médosithatjak.
Minden egyéb felvételkészités és minden tovabbi érintett (igy pl. a rendezvényeink egyéb
résztvevél) vonatkozasaban a tiltakozas lehet&ségét biztositjuk a felvételkészitéssel és -
felhasznalassal kapcsolatban.

Az Intézménytink altal szervezett rendezvényeken mas szilSk és egyéb résztvevék is készithetnek
fotokat, melyek felhasznalasara és elkészitésére vonatkozoéan Intézménytinknek rahatasa nincs.

A tanul6krol iskolai tablon és évkonyvben torténd szerepeltetés céljabdl fotok készilnek.
A tényképek és videdk kozzétételre kertilhetnek az alabbi internetes és egyéb felileteken:

Weboldal: www.bem-iskola.hu
Facebook oldal: iskolank nem uzemeltet facebook oldalt

A tablék Intézménytinkben keriilnek kiallitasra.

Adatkezelés célja

Intézménytunk rendezvényein készilt fotok és videdk kozzététele abbdl a célbdl, hogy bemutassuk
és népszerasitsik rendezvényeinket, az Intézményben folyé oktatast, valamint hirt adjunk az elért

eredményeinkr6l.

A tanulokrodl fotok késziilnek iskolai tablon és évkonyvbe torténd szerepeltetés céljabol.
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Kezelt személyes adatok

Az érintett képmasa, videdfelvétel esetén hangja, esetlegesen neve, évfolyama, osztalya, valamint a
rendezvénnyel kapcsolatos adatok.

Adatkezelés jogalapja

A fotok és videok készitése soran a személyes adatok kezelésére Intézménytink jogalapja a Rendelet
6. cikk (1) bekezdés e) pontja, tehat az adatkezelés Intézményink koznevelési koézfeladatanak
ellatasahoz sziikséges. Azaltal, hogy hirt adunk a nagyk6zonség szamara a rendezvényeinkrol,
didkjaink altal elért eredményekrdl, az Intézményunkben foly6 szakmai és rekreacios programokrol,
probalunk minél tobb diakot iskolainkba vonzani, nemcsak a kotelez6 tanulas, hanem a valaszthato
programok kapcsan is, mely hozzajarul a koéznevelési kozfeladatunk minél hatékonyabb és
sikeresebb ellatasahoz.

Azon felvételek tekintetében, melyeket korlatlan internetes nyilvanossag el6tt megosztunk, aktiv
dontési helyzetet kivanunk biztositani a felvételeken megjelenitésre kertilé gyermekek és torvényes
képvisel6ik szamara, igy ezen adatkezeléstink jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pontja
szerint az érintettek el6zetes hozzajarulasa.

Személyes adatok forrasa

Az érintett.

Személyes adatok cimzettjei

A személyes adatokat kizardlag Intézménytnk azon alkalmazottai jogosultak kezelni, akiknek ez a
munkakéri feladatai kozé tartozik.

A fotok elkészitéséhez esetileg kiilss partnereket vesziink igénybe, akik adatfeldolgozoként jarnak
el. Személyukrdl elézetesen nem tudunk altalanos tajékoztatast adni, az adott rendezvényhez
kapcsoloddan esetileg torténik a tajékoztatas.

Az adatkezelés soran Intézménytink az alabbi adatfeldolgozok szolgaltatasait veszi igénybe:

Az Intézménytink weboldala tekintetében tarhelyszolgaltato.

Adatfeldolgozonk az érintett személyes adatait kizarolag az altalunk meghatarozott és szerzédésben
rogzitett célbol, utasitasaink szerint kezelheti, az adatkezelés tekintetében 6nallé dontési
jogosultsaga nincs. Adatfeldolgozonk titoktartasi kotelezettséget és szerzGdéses garanciakat vallalt
a feladatai teljesitése kézben megismert személyes adatok megbrzésére vonatkozdan.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

A rendezvényekrdl sz016 fénykép- és videofelvételeket tartalmazo tajékoztatd cikkeket, valamint a
tablokon és évkonyvekben szereplS fotokat a fenti feliletekrdl az Intézmény nem torli, csak az
érintett kifejezett kérésére, illetve az adatkezelés elleni tiltakozasa, hozzajarulason alapuld

adatkezelés esetén a hozzéjarulas visszavonasa esetén.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezethez
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Intézménylink a személyes adatokat nem tovabbitja sem harmadik orszagba, sem nemzetkézi
szervezethez, azonban az internet hatartalansigab6l adédéan a honlapon, illetve egyéb online
felileteken szereplé adatokat barki megismerheti, és a kés6bbiekben felhasznalhatja.
Intézménytunknek nincs rahatasa arra, hogy az interneten kézzétett adatokat az azt megismerdk
mire hasznaljak fel, és ezért felel6sséget nem is vallal.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas
Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

skekkkk

4. Jelentkezés felnGttoktatasra

A kéznevelés barmely iskolai szinten (alapfoku, kézépfoku) felnSttoktatasként is folyhat™. A tanuléd

munkahelyi, csaladi vagy mas iranyu elfoglaltsigahoz, a meglévé ismereteihez és életkorahoz
igazodo felnbttoktatisban az Nktv. altal meghatirozottak szerint vehet részt*'.

Az oktatas megszervezése érdekében, tovabba, hogy az érdekl6dbket Intézménytnk nyilvantartsa,
el6zetes jelentkezés szitkséges. A jelentkezés soran megadott adatokat kizardlag a jelentkezés
nyilvantartasa érdekében tartjuk nyilvan.

Adatkezelés célja

Az érintett jelentkezésének nyilvantartasa az Intézménytink altal szervezett valamely felnSttoktatasi
szinten torténé oktatasra.

Kezelt személyes adatok

A ,,Jelentkezési lapon” szereplé adattartalom.

Személyes adatok forrasa

Az érintett.

Adatkezelés jogalapja

A felnéttoktatasra torténd jelentkezés elbiralasa soran a személyes adatok kezelésére Intézménytink
jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés €) pontja, tehat az adatkezelés Intézménytink kéznevelési
kozfeladatanak ellatasahoz sztukséges.

Személyes adatok cimzettjei

A személyes adatokat kizardlag Intézménytnk azon alkalmazottai jogosultak kezelni, akiknek ez a
munkakori feladatai kozé tartozik.

O Nktv. 3. § (7) bekezdése
M Nktv. 60. § (1) bekezdése
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Az egyes felnéttoktatasi szinteken 1évé oktatasban tanité oktatéinkat szamos esetben megbizasi
jogviszonyban alkalmazzuk. A megbizasi jogviszonyban alkalmazott tanarokrdl az adott oktatas
megkezdésekor tajékoztatjuk a tanuldkat.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba, vagy nemzetkdzi szervezethez

Intézménytink a tanulok fenti személyes adatait nem tovabbitja sem harmadik orszagba, sem
nemzetkozi szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

A ,,Jelentkezési lapon” szerepld személyes adatokat t6roljtik, amennyiben a felnéttoktatasi szinten
tervezett képzés, melyre az érintett jelentkezett, nem kerdl elinditasra.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas
Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

sokoskokok
5. Kommunikacioval kapcsolatos adatkezelés
Az Intézmény kozfeladatainak ellatasa, végrehajtasa soran az érintettekkel (igy példaul tanuldkkal,
torvényes képviselokkel, az Intézmény irant érdekl6ddkkel) a kommunikaciét postai és elektronikus
uton folytathatja. Barki felveheti az Intézménnyel a kapcsolatot postai uton kildott levél és

elektronikus tizenet utjan.

Az érintettel torténé — barmely tigyh6z kapcesolédé — kommunikacié soran az Adatkezel az e-
maileket és leveleket a jelen tajékoztatoban irtak szerint kezeli.

Adatkezelés célja

Kommunikacio, valasz az érdekl6d6k megkereséseire. Az érintett altal megadott adatokat kizarélag
a vele folytatott kommunikacid, illetve az tizenetben foglaltakkal kapcsolatos tigyintézés érdekében
kezeli az Adatkezeld.

Kezelt személyes adatok

Név, e-mail cim, postai levél esetén levelezési cim, valamint minden egyéb olyan informacié, mely
az érintett altal kezdeményezett tigyben az érintett szerint 1ényeges.

Adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés az Intézmény altal végzett kozfeladat végrehajtasahoz sztukséges, mely jelen esetben
konkrétan kozfeladatainak ellatasa, végrehajtasa soran kommunikacié az érintettekkel, {gy jogalapja
a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.

Személyes adatok forrasa

Az érintett.
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Rendelkezésre bocsatott személyes adatok cimzettjei

A személyes adatokat az Adatkezel§ kizarélag azon foglalkoztatottjai jogosultak kezelni, akiknek az
érintett altal kaldott Gzenethez, vagy az az alapjan szitkséges ugyintézéshez kapcsoléddan
javaslattételi vagy dontési jogosultsaggal rendelkeznek.

Adatfeldolgozé(k):

Kelet-Pesti Tankertileti Kézpont (1106 Budapest, Keresztari at 7-9.) — Adatvédelmet érinté
megkeresések megvalaszolasaban kézremiikodik.

Az adatfeldolgozok az érintett személyes adatait kizarélag az Adatkezel$ altal meghatarozott és
szerz6désben rogzitett célbol, az Adatkezel6 utasitiasai szerint kezelhetik, az adatkezelés
tekintetében 6nallé dontési jogosultsaguk nincs. Az adatfeldolgozok titoktartasi kotelezettséget és
szerzbdéses garanciakat vallaltak a feladataik teljesitése kozben megismert személyes adatok
megdbrzésére vonatkozoan.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba, vagy nemzetkozi szervezethez

A személyes adatokat az Adatkezel6 nem tovabbitja sem harmadik orszagba, sem nemzetkdzi
szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

Amennyiben barmilyen jellegl szerz6dés (kételem) jon létre az Intézmény és az érintett kozott, a
kommunikacié soran tudomasunkra jutott személyes adatokat az adott szerzédéshez kapcsoloddan
kezeljiik, legfeljebb az eléviilési id6 lejartaig.

Amennyiben a szerz6déskotést megel6z6 kommunikacionak barmilyen jévébeli joghatasa van,
akkor az adatokat a kommunikacio lezarasat kévetéen a kézfeladatot ellaté szervek irattari anyagara
vonatkozoé jogszabalyi rendelkezéseknek megfelel6en kezeljik. Amennyiben a kommunikaciénak
nincsen jovébeli joghatasa, gy az adatokat késedelem nélkil toroljik.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas

Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

Személyes adatok szolgaltatasa

A személyes adatok megadasa az tizenet megvalaszolasanak, és igy az érintett és az AdatkezelS
kozottd kommunikaci6 feltétele.

kkokokok
6. Kozérdekii adatigénylés teljesitése
Az Adatkezel6 mint kozfeladatot ellato szerv — az Infotv. 26. § (1) bekezdése értelmében — kételes
lehet6vé tenni, hogy hogy a kezelésében 1évé kozérdekt adatot és kézérdekbdl nyilvanos adatot,

az Infotv. altal meghatarozott kivételekkel, erre iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse. Ennek
részeként koteles a hozza bekérdezé kozérdekt adatigényléseket megvalaszolni.
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Az Infotv. 28. § (2) bekezdése alapjan az Adatkezeld kezeli az adatigényl6 személyes adatait az igény
teljesitése és az igény teljesitéséért esetlegesen megallapitott koltségtérités megfizetésének
biztositasa érdekében, illetve, hogy az igényt az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott
szempont alapjan meg tudja vizsgalni, tehat meg tudja allapitani, hogy az adatigényld egy éven belul
azonos adatkorre mar benydjtott-e igényt.

Adatkezelés célja

Az adatkezelés célja a kbzérdekd adatigénylés vizsgalata, megvalaszolasa és teljesitése. A kézérdekd
adatigénylés teljesitését kovetéen az adatkezelés tovabbi célja annak biztositasa, hogy ha az
adatigényl6 egy éven belil ugyanazon adatkorre Gjabb igényt nyujt be, ezt az Infotv. 29. § (1a)
bekezdésének megfeleléen az Adatkezelé meg tudja allapitani.

Amennyiben a kozérdekli adatigénylés teljesitéséért az Adatkezel6 koltségtéritést allapit meg, az
adatkezelés tovabbi célja ennek megfizetésének biztositasa és az ezzel val6 elszamolas.

Amennyiben az Adatkezel6hoz beérkezett kozérdektt adatigénylés olyan kézérdekd adat
megismerésére iranyul, amelyet a Kelet-Pesti Tankeriileti Kozpont (a tovabbiakban: Tankertlet)
mint az Intézmény fenntartja kezel, ugy az Intézmény az adatigénylést az adatigénylés
teljesitéséhez sziikséges személyes adatokkal egytitt tovabbitja a Tankerilet felé. Az adattovabbitast
kovetSen a Tankerilet 6nall6 adatkezel6ként jar el.

Kezelt személyes adatok

Az Adatkezel6 kezeli a kézérdekd adatigénylés vizsgalatahoz, megvalaszolasahoz, teljesitésé¢hez
szitkséges adatokat. Az Infotv. 29. § (Ib) bekezdése alapjan az igénylének az adatigénylés
teljesitéséhez sziikséges legalabb a nevét, valamint azt az elérhetéséget megadnia, amelyen szamara
az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

Amennyiben a kozérdekt adatigénylés teljesitéséért az Adatkezel6 koltségtéritést allapit meg, kezeli
az ezzel kapcsolatos szamla kiallitasahoz, illetve a koltségtérités megfizetésével kapcsolatos
elszamolashoz szitkséges adatokat.

Adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés az Adatkezel§ altal végzett kozfeladat végrehajtasahoz szitkséges, mely jelen esetben
konkrétan az Adatkezel6re mint kozfeladatot ellaté szervre vonatkozod, az Infotv. 26. § (1)
bekezdése és 29. § (1) bekezdése szerinti, a k6zérdekd adatigénylések megvalaszolasara vonatkozo
kotelezettség teljesitése, illetve az adatigénylés megvalaszolasahoz kapcsoléddan annak vizsgalata,
hogy az adatigénylé egy éven belil ugyanazon adatkorre Gjabb igényt nyujtott-e be, gy az
adatkezelés jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés €) pontja.

Személyes adatok forrasa

A személyes adatok forrasa az érintett.

Rendelkezésre bocsatott személyes adatok cimzettjei

A személyes adatokat kizarélag azon foglalkoztatottak jogosultak megismerni, akiknek ezen adatok
kezelése a munkakorébe tartozik.
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Amennyiben az Adatkezel6hoz beérkezett kozérdektt adatigénylés olyan koézérdekd adat
megismerésére iranyul, amelyet a Kelet-Pesti Tankertleti Kézpont mint az Intézmény fenntartdja
kezel, ugy az Intézmény az adatigénylést az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges személyes
adatokkal egyiitt tovabbitja a Tankertlet felé. Az adattovabbitast kovetéen a Tankertlet 6nallé
adatkezel6ként jar el.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba, vagy nemzetkézi szervezet részére
A személyes adatok nem keriilnek tovabbitasra harmadik orszagba, vagy nemzetkozi szervezethez.
Személyes adatok kezelésének idGtartama

Az Adatkezel6 a kézérdekd adatigénylésre vonatkozé személyes adatokat a valaszadastol szamitott
1 évig kezeli. A kozérdekli adatigénylés teljesitésért megallapitott koltségtéritésre vonatkozd
adatokat az Adatkezel6 a szamlak kiallitasara és megbrzésére vonatkozo pontjaban foglaltak szerint
kezeli.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas

Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

KKk kk

7. Szerzédések teljesitésével kapcsolatos adatkezelés és a kapcsolattartéi adatok kezelése

Az Adatkezel6 tevékenysége soran szerzédéseket kot mas jogalanyokkal, akik lehetnek természetes
személyek, valamint jogi személyek.

Abban az esetben, ha az AdatkezelS természetes személlyel, egyéni vallalkozéval kot szerzédést,
ezen személy azonositasahoz és a vele valé kapcsolattartashoz sziikséges, valamint a szerz6dés
teljesitéséhez kapcsolodo egyéb személyes adatokat kezeli.

Amennyiben az Adatkezels jogi személyekkel kot szerz6dést, abban az esetben szikséges a partner
kapcsolattartoja adatainak a kezelése annak érdekében, hogy az egyiittmtkodés soran, illetve az
egyuttmikodés folyamatos fenntartasa és elmélyitése érdekében a felek egymassal kapcsolatot
tudjanak tartani.

Adatkezelés célja

Az adatkezelés célja az AdatkezelS és a szerz6d6 partner altal kotott szerz6dés megkotése és
teljesitése, ideértve a szerzédéssel kapcsolatos kapcsolattartast is, ezen keresztil szerzédéses
kapcsolat kialakitasa és fenntartasa.

Kezelt személyes adatok

Amennyiben az Adatkezel6vel szerz6d6 fél természetes személy vagy egyéni vallalkozo, ugy a
szerz6dések teljesitése soran a szerz6d6 fél adatainak vonatkozasaban az Adatkezel6
személyesadat-kezelést végez. Ebben az esetben tipikusan az alabbi adatok kezelésére kertilhet sor,

azonban a kezelt adatok pontos korérdl végleges tajékoztatast a szerz6dés megkotésekor ad az
Adatkezel6:
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a) név, (azonositas)

b) anyja neve, (azonositas)

¢) szuletési hely, id6, (azonositas)

d) lakcim, (kapcsolat)

e) egyéni vallalkozo esetén székhely, (kapcsolat)

f) telefonszam, (kapcsolat)

@) e-mail, (kapcsolat)

h) utalasos fizetés esetén: bankszamlaszam, szamlavezet6 bank,

1) amennyiben a megbizasi dij kifizetése a kozterhek levonasat kovetSen torténik, ehhez
szitkséges a TAJ szam kezelése,

j) visszterhesség esetén addazonosito jel, egyéni vallalkozo esetén adoszam,

k) egyéni vallalkozo esetén nyilvantartasi szam,

) egyéb, a szerz6dés teljesitéséhez feltétlentl szitkséges adatok.

Abban az esetben, ha az Adatkezel6vel szerz6d6 fél jogi személy, az Adatkezeld a képviselé nevét,
valamint a kapcsolattart6 nevét, telefonszamat, e-mail cimét és beosztasat kezeli.

Amennyiben az Adatkezel6 természetes személlyel, egyéni vallalkozoval szerzédik, a személyes
adatok forrasa az érintett.

Jogi személlyel torténd szerz6déskotés esetén a kapcesolattartdi adatok forrasa a szerz6dé jogi
személy.

Adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés az Adatkezel§ altal végzett kozfeladat végrehajtasahoz sziikséges, mely jelen esetben
konkrétan az Adatkezel6 altal kozfeladatainak ellatisa, végrehajtasa soran kotott szerzédések
teljesitése és ezzel kapcsolatban a szerz6dd féllel vald szerzédéses kapcesolat kialakitdsa és
fenntartasa, igy jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés €) pontja.

Személyes adatok forrasa

Amennyiben az Intézmény természetes személlyel, egyéni vallalkozoval szerzédik, a személyes
adatok forrasa az érintett.

Jogi személlyel torténd szerzédéskotés esetén a kapesolattartdi adatok forrasa a szerz6do fél.
Rendelkezésre bocsatott személyes adatok cimzettjei

Az érintett személyes adatait kizardlag az Adatkezelé azon foglalkoztatottjai ismerhetik meg,
akiknek a szerz6dés megkotésével és teljesitésével kapcsolatos tigyintézés a feladatkorébe tartozik.

Az adatkezelés soran az alabbi adatfeldolgozot vesszik igénybe:

Az adatfeldolgozé az érintett személyes adatait kizardlag az Adatkezel6 altal meghatarozott és
szerz6désben rogzitett célbodl, az Adatkezeld utasitasai szerint kezelheti, az adatkezelés tekintetében
6nall6 dontési jogosultsaga nincs. Az adatfeldolgozé titoktartasi kotelezettséget és szerzédéses
garancidkat vallalt a feladatai teljesitése kozben megismert személyes adatok megbrzésére

vonatkozdan.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba, vagy nemzetkézi szervezet részére
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Az Adatkezel6 a személyes adatokat nem tovabbitja sem harmadik orszagba, sem nemzetkdzi
szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

Az érintettek személyes adatait az Adatkezelé a szerzédés teljesitését kovetéen a Polgari
Torvénykonyvben meghatarozott altalanos elévilési id6 lejartaig kezeli, azzal, hogy a szerzédést,
amennyiben az a konyvviteli elszamolast koézvetlentl és kozvetetten alatamasztd szamviteli
bizonylatnak mindstl, az Adatkezel6 a szamvitelr6l szolo 2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdése
szerint legalabb 8 évig koteles olvashatd formaban, a konyvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan
visszakeresheté médon megérizni.

A kapcsolattartoi adatokat az Adatkezel a jelen pontban meghatarozott kapcsolattartasi célbol
nem kezeli a tovabbiakban, amennyiben tajékoztatast kap arrél, hogy a kapcsolattartd
foglalkoztatasi jogviszonya a szerz6dé partnernél megszint.
Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas
Egyik sem torténik az adatkezelés soran.
Személyes adatok szolgaltatasa
A személyes adatok megadasa kotelezs a szerz6dés megkotéséhez, teljesitéséhez.

sokoskokok
8. Szamla kiallitasa és megdrzése
Az Adatkezel6 esetenként olyan szerz6déseket is megkot, amelyekben valamelyik szerz6dé felet
valamilyen fizetési kotelezettség terheli, mig a masik szerz6d6 fél ezen fizetési kotelezettség
teljesitése kapcsan szamlat allit ki. Az adatkezel6 személyes adatokat kezel minden olyan esetben,
amikor az Adatkezel6vel szerz6d6 és részére szamlat kiallité £él vagy az Adatkezel6 altal kiallitott
szamla kotelezettje természetes személy vagy egyéni vallalkozo.

Adatkezelés célja

Az Adatkezel6 adatkezelésének célja a szamlak kiallitasa, az Adatkezeld részére kiallitott szamlak
teljesitése, valamint a szamlak meg6rzése

- azéltaldnos forgalmi ad6rél sz616 2007. évi CXXVIL torvény (a tovabbiakban: Afatv.) 159.
§ (1) és 169. §-ban, valamint
- aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdésében foglaltak szerint.
Kezelt személyes adatok
Az Afatv. 169. §-ban meghatarozott adatok, de legalabb:
a) név,

b) szamlazasi cim,
c) adodszam.
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Adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés az Adatkezel§ altal végzett kozfeladat végrehajtasahoz sziikséges, mely jelen esetben
konkrétan az Adatkezel6re iranyado, a szamlak kiallitasaval és meg6rzésével kapcsolatos jogi
kotelezettség teljesitése, igy jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.

Személyes adatok forrasa

Az érintett.

Rendelkezésre bocsatott személyes adatok cimzettjei

Az érintett altal megadott személyes adatokat az Adatkezel6 kizardlag azon foglalkoztatottjai
jogosultak megismerni, akiknek a szamlazassal kapcsolatos tigyintézés a feladatkorébe tartozik.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba, vagy nemzetkézi szervezethez

Az Adatkezel6 az érintett fenti személyes adatait nem tovabbitja sem harmadik orszagba, sem
nemzetkozi szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

Az érintett személyes adatait az Adatkezel6 a szamvitelrdl szold 2000. évi C. térvény 169. § (2)
bekezdés szerint a kiallitastdl szamitott legalabb 8 évig kezeli.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas
Egyik sem torténik az adatkezelés soran.
Személyes adatok szolgaltatasa

Valamennyi adat kezelése jogszabalyon alapul és kotelez6.

kkokkk

II1. AZ ERINTETT JOGAI AZ ADATKEZELESHEZ KAPCSOLODOAN

Tajékoztatashoz vald jog

Az érintettnek joga van az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatashoz, melyet Intézménytink jelen
tajékoztatd rendelkezésre bocsatasa utjan teljesit.

Hozzajarulason alapul6é adatkezelések

Amennyiben valamely adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa, akkor jogosult barmikor a
korabban az adatkezelésre adott hozzajaruldsat visszavonni. A hozzajarulas visszavonasa kizarélag
azon adatokra vonatkozhat, amelyek kezelésének mas jogalapja nincs. Amennyiben az érintett
személyes adatok kezelésének mas jogalapja nincs, abban az esetben a hozzajarulas visszavonasat
kovetéen a személyes adatokat véglegesen és visszaallithatatlanul t6roljuk. A hozzajarulas
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visszavonasa a Rendelet alapjan a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszertiségét nem érinti.

Hozzaférési jog

Az érintett kérelmére barmikor a késébbiekben tajékoztatjuk, hogy a személyes adatainak kezelése
folyamatban van-e és ha igen, akkor a személyes adatokhoz és a kovetkezé informacidkhoz
hozzaférést biztositunk:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozoltik vagy kozolni fogjuk, ideértve killondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve
a nemzetkozi szervezeteket;

d) a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idStartam meghatarozasanak szempontjai;

e) tajékoztatjuk tovabba azon jogardl, hogy kérelmezheti a ra vonatkozé személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes
adatok kezelése ellen;

f) a valamely feligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak, illetve birdsagi eljaras
meginditasanak joga;

@) ha az adatokat nem kozvetlenill az érintettS] gydjtottik, a forrasukra vonatkozé minden
elérhetd informacio;

h) ha sor kertl automatizalt dontéshozatalra, ennek tényérdl, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikardl, tehat arrdl, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentéséggel, és az érintettre nézve milyen varhaté kovetkezményekkel

bir.
Személyes adatok helyesbitéséhez valo jog

Az érintett barmikor jogosult arra, hogy kérésére indokolatlan késedelem nélkil helyesbitsiik a ra
vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, jogosult arra is,
hogy kérje a hianyos személyes adatok - egyebek mellett kiegészité nyilatkozat utjan t6rténd -
kiegészitését.

Kériink minden érintettet, hogy a személyes adataiban bekovetkezett valtozast mielSbb jelentse be,
ezzel is megkonnyitve a jogszert adatkezelést, valamint a jogainak érvényestilését.

Torléshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére indokolatlan késedelem nélkil t6roljuk a ra vonatkozo
személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziitkség abbdl a célbol, amelybdl azokat gytjtottik vagy
mas modon kezeltik;

b) hozzajarulason alapulé adatkezelés esetén visszavonja az adatkezelés alapjat képezd
hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsGbbséget élvezd jogszert ok az
adatkezelésre, vagy tiltakozik a kbzvetlen tzletszerzés céljabdl torténd adatkezelés ellen;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezeltiik;

22



e) a személyes adatokat az Intézménytlinkre alkalmazandé uniés vagy tagallami jogban el6irt
jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

f) a személyes adatok gyQjtésére az informacios tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatasok
kinalasaval kapcsolatosan kertilt sor.

Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére korlatozzuk az adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike
teljestl:

a) vitatja a személyes adatok pontossagat; ez esetben a korlatozas arra az idStartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy ellenérizziik a személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és ellenzi az adatok torlését, ehelyett kéri azok felhasznalasanak
kotlatozasat;

c) az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kertil, hogy az adatkezel6 jogos indokai elsébbséget
¢élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Tiltakozashoz valo jog

Mivel az adatkezelés az Intézménytnkre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges [Rendelet 6. cikk (1) bekezdés €) pont|, ezért az érintett
jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes
adatainak a kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapul6 profilalkotast is.

Ebben az esetben Intézményiink a személyes adatokat akkor kezelheti tovabb, ha bizonyitjuk, hogy
az adatkezelést olyan kényszeritd erejd jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az
érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

Adathordozhat6saghoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, éaltala rendelkezésre bocsatott személyes adatokat
tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra,
hogy ezeket az adatokat az Adatkezel6 egy masik adatkezel6nek tovabbitsa, ha:

a) azadatkezelés az érintett hozzajarulasan, vagy a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének b) pontja
szerinti szerz6désen alapul; és
b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.

kkokkk

AZ ERINTETT JOGAINAK ERVENYESITESERE SZOLGALO ELJARASREND

Az érintett a fenti jogait a keletpest@kk.gov.hu cimre megkildott elektronikus levelében, a
székhelytunkre eljuttatott postai levélben, illetve az Intézményben személyesen tudja gyakorolni. Az
érintett kérelmének vizsgalatat és teljesitését a beérkezését kévetéen indokolatlan késedelem nélkul
megkezdjik. A kérelme alapjan tett intézkedéseinkrdl a beérkezésétél szamitott 30 napon belil
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tajékoztatjuk az érintettet. Amennyiben a kérelmét nem all médunkban teljesiteni, tgy 30 napon
belill tajékoztatjuk a megtagadasanak okairdl és a jogorvoslati jogairol.

Az érintett halalat kovetd 6t éven beldl a jelen tajékoztatoban meghatarozott, az elhaltat életében
megillet6 jogokat az érintett altal arra Ggyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes
bizonyit6 ereji maganokiratban foglalt, Intézményiiknél tett nyilatkozattal - ha egy adatkezel6nél
tobb nyilatkozatot tett, a késébbi idépontban tett nyilatkozattal - meghatalmazott személy jogosult
érvényesiteni. Ha az érintett nem tett ennek megfelelé jognyilatkozatot, a Polgari Térvénykonyv
szerinti kozeli hozzatartozdéja annak hianyaban is jogosult a Rendelet 16. (helyesbitéshez valé jog)
és 21. cikkében (tiltakozashoz valé jog), valamint - ha az adatkezelés mar az érintett életében is
jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az érintett halalaval megsztnt — a Rendelet 17. (t6rléshez
valé jog) és 18. (az adatkezelés korlatozasahoz vald jog) cikkében meghatarozott, az elhaltat
életében megilletd jogokat érvényesiteni az érintett halalat kovetd 6t éven belul. Az érintett jogainak
e bekezdés szerinti érvényesitésére az a kozeli hozzatartozo jogosult, aki ezen jogosultsagat els6ként
gyakorolja.

*kkokkk

V.JOGORVOSLATI JOG AZ ADATKEZELESHEZ KAPCSOLODOAN

A birdsagi jogorvoslathoz valé joganak érvényesitése érdekében az érintett Intézményinkkel
szemben birésaghoz fordulhat, ha megitélése szerint Mi, illetve az altalunk megbizott, vagy
rendelkezésiink alapjan eljaré a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozo
jogszabalyban, vagy az FEurépai Unié kotelezd jogi aktusaban meghatirozott el6irasok
megsértésével kezeli. A birdsag az tgyben soron kivil jar el. A per elbirdliasa a torvényszék
hataskorébe tartozik. A per - az érintett valasztasa szerint - az érintett lakdhelye vagy tartézkodasi
helye, vagy Intézményiink székhelye szerinti torvényszék (Févarosi Torvényszék) elbtt is
megindithato.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésagnal (NAIH) bejelentéssel
Intézménytnkkel szemben barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes
adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem kévetkezett be, vagy annak kézvetlen veszélye fennall,
illetve hogy az adatkezeléshez kapcsoldédo jogainak érvényesitését korlatoztuk, vagy ezen jogainak
érvényesitésére iranyuld kérelmét elutasitottuk. A bejelentést az alabbi elérhetéségek valamelyikén
lehet megtenni:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag (NAIH)
Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

URL: http://naih.hu

Budapest, 2023 januarja

K6banyai Bem Jozsef Altalanos Iskola
Képv.: Gal Judit intézményvezetd
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